Oggetto: consegna per la spedizione

Spett. Ditta,
in seguito agli accordi intercorsi Vi consegniamo la merce come da bolla allegata e con la seguente destinazione: …..Precisiamo che ci addebiterete l'importo relativo a tutte le operazioni da Voi effettuate.

Alleghiamo tutta la documentazione necessaria ad effettuare la spedizione.

Vi preghiamo di volerci restituire le copie di nostra competenza non appena possibile.
Distinti saluti.
oppure:
Oggetto: consegna per la spedizione
Spett. Ditta,
Vi consegniamo n.  .....  colli del peso lordo di Kg.  ..... (netto kg.  ..... ) indirizzati alla ditta .....  contenenti i nostri  ..... 
La spedizione deve essere effettuata con corriere, in porto assegnato.
Alleghiamo alla presente  .....  copie della fattura n. ..... e una distinta dei colli e dei pesi. Una copia della fattura dovrà esserci restituita, vistata dalla dogana, unitamente al benestare bancario che pure si allega.

Certi della Vostra pronta esecuzione del nostro ordine distintamente salutiamo.
Risposta
Oggetto: conferma di spedizione
Spett. Ditta,
con riferimento alla Vostra lettera del  ..... , Vi assicuriamo di aver provveduto in data odierna all'inoltro, con corriere diretto, dei  .....  colli che ci avete affidato per la  ..... , con sede in  .....  Via  .....  Città .....  nazione ..... 
Nel confermarVi di aver curato, anche in questa occasione, con l'abituale cura la spedizione della Vostra merce, Vi ringraziamo e Vi assicuriamo che a operazioni ultimate Vi faremo avere la Vostra documentazione.
Con i migliori saluti.
